申请领事认证档案登记表

                                                外交部领事司制
	申办日期
	申办单位（申办人）
	申办国家/地区
	总份数
	急件
	平件
	代办
	自办
	联系电话
	申办人签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	证书使用人姓名
	证书使用人国籍
	证书类别
	公证员或贸促会签署人姓名（或出入境检验检疫局名称）
	是否邮寄

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注意事项：

1、申办单位（申请人）指发票报销单位。

2、“自办”指外交部认证后，申办者自行送往外国驻华使馆认证。“代办”指外交部办完认证后代申办者送往外国驻华使馆认证。

3、自办急件第二个工作日可取，自办平件第五个工作日取。代办的取证时间视外国驻华使馆办理情况而定。

4、凡申请“自办”件而外国驻华使馆不予受理的，须重新办理外交部认证及代办外国驻华使馆认证的手续，并按规定缴费。
	
	5、请仔细核对所填内容（尤其是“申办单位（申请人）”和“申办国家/地区”）。如填写内容出错，责任自负。

6、不同内容的证书每份填写一张表。

7、证书进入制证流程后，申办者要求撤件，不退还认证处认证费；如已送使馆并已认证，不退还使馆认证费和代办费。
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